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Assumpte: Instruccid de la Secretaria sobre el procediment per a la tramitacié de convenis i protocols

DECRET

L’Ajuntament de Vic, en el marc de la seva autonomia local i d’acord amb la normativa
vigent, considera necessari dotar-se d’un instrument intern que reguli de manera clara,
estructurada i homogenia el procediment d’elaboracid, tramitacio, aprovacio, formalitzacid,
execucio i seguiment dels convenis i protocols que subscrigui amb altres administracions
publiques, entitats publiques o privades sense anim de lucre, aixi com amb altres subjectes
de dret public o privat. Aquesta necessitat respon a la voluntat de garantir la seguretat
juridica, la transparencia, I'eficiencia i la correcta gestid dels interessos municipals, aixi com
d’assegurar el compliment dels principis de legalitat, publicitat i control en Il'actuacio
administrativa.

La Instruccid sobre el procediment per a la tramitacié de convenis i protocols ha estat
elaborada per la Secretaria municipal, recull les fases, tramits i requisits que han de regir la
tramitacié d’aquests instruments, d’acord amb la legislacié basica de régim local i la
normativa sectorial aplicable, i pretén ser una eina de referéncia per a tots els organs i
departaments de I’Ajuntament.

De conformitat amb I'article 6 de la Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de régim juridic del sector
publicil’article 21.1. de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases del regim local.

| vist I'informe proposta emés en compliment del que disposen els arts. 172.1 i 175 del Reial
Decret 2568/1986, de 28 de novembre, pel qual s’aprova el Reglament d’organitzacid,
funcionament i régim juridic de les entitats locals.

Per tot aixo, RESOLC:

PRIMER. Aprovar la Instruccié de la Secretaria sobre el procediment per a la tramitacié de
convenis i protocols, el text de la qual és el seglient:

“INSTRUCCIO DE LA SECRETARIA SOBRE EL PROCEDIMENT PER A LA TRAMITACIO DE CONVENIS |
PROTOCOLS

Els articles 47 a 53 de la Llei 40/2015, d'1 d’octubre, de régim juridic del sector public (LRISP), i els
articles 108 a 112 de la Llei 26/2010, de 3 d’agost, de régim juridic i de procediment de les
administracions publiques de Catalunya, estableixen el marc normatiu que permet als ajuntaments,
en l'exercici de les seves competéncies, impulsar relacions de collaboracié amb altres
administracions publiques, entitats del sector public i subjectes privats, amb I'objectiu de millorar
I’eficiéncia de la gestio publica i assolir objectius d’interes comu.
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Els termes de la col-laboracié es formalitzen mitjangant convenis o protocols, sempre que aixi ho
permetin les normes aplicables a les parts intervinents. Aquests instruments han de respectar els
principis d’eficiéncia, transparéencia, sostenibilitat financera i legalitat.

En aquest sentit, i en compliment del principi de transparéncia en |’activitat publica, I'article 14.3 de
la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern,
estableix I'obligacié de publicar els convenis subscrits per I’Ajuntament a través del Registre de
convenis de col-laboracié i cooperacié de la Generalitat, aixi com d’integrar-los en el portal de
transparéncia municipal. El Decret 8/2021, pel qual s’aprova el Reglament de desplegament de la Llei
19/2014, fixa els requeriments especifics de publicitat que cal complir.

Atenent aquest marc normatiu, i amb la voluntat de garantir una aplicacié homogénia i rigorosa dels
procediments de tramitacid, publicacid i seguiment dels convenis i protocols administratius que
subscrigui I’Ajuntament, es considera oportu aprovar una instruccié que estableixi criteris comuns i
fixi els requisits procedimentals necessaris.

1. OBJECTE DE LA INSTRUCCIO

1.1 L'objecte d'aquesta instruccid és establir els requisits comuns per tramitar, enregistrar i fer el
seguiment dels convenis i protocols de naturalesa administrativa que subscrigui I’Ajuntament de Vic
amb altres entitats en I'exercici de les competéncies que té atribuides.

1.2 S6n convenis els acords amb efectes juridics adoptats per I’Ajuntament de Vic amb les
administracions publiques, els organismes publics i entitats de dret public vinculats o dependents,
amb les universitats publiques, i amb subjectes de dret privat. Tenen naturalesa de conveni els
acords que facin referencia a una finalitat comuna de les entitats que el signen, i que generin
obligacions juridiques directes per a les parts, amb independéncia de la denominacié que s'hagi
donat a l'instrument formalitzat.

1.3 Sén protocols els instruments que, amb independéncia de la seva denominacid, continguin
declaracions d'intencié de contingut general o expressin la voluntat de les parts per actuar amb un
objectiu comu, perd sense assumir compromisos concrets, juridicament exigibles. Es limiten a
establir acords generals de caracter programatic o declaratiu, sense eficacia obligatoria directa si no
es despleguen mitjangant convenis especifics.

2. AMBIT D’APLICACIO SUBJECTIU

La present instruccié sera d’aplicacié a I’Ajuntament de Vic i els seus organismes autonoms (a partir
d’ara, I’Ajuntament).

3. DISPOSICIONS GENERALS
3.1 L'Ajuntament de Vic, en I'ambit de les seves funcions, pot subscriure convenis, protocols

d'actuacio i instruments similars amb subjectes de dret public i privat, sense que aix0 suposi una
cessiod de la titularitat de la competéncia o funcid.
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3.2 Els convenis, protocols d'actuacid i instruments similars es perfeccionen per la prestacié del
consentiment de les parts.

3.3 Correspon a les diferents arees i departaments de I’Ajuntament proposar la tramitacié dels
convenis o protocols que formalitzi I'administracio.

3.4 A I'hora de proposar la subscripcié d'un conveni o protocol, s'han de prendre en consideracié els
requisits basics segiients:

La subscripcio del conveni o protocol ha de millorar I'eficiencia de I'Ajuntament en I'exercici
de les seves funcions, i ha de permetre la participacid en activitats d'interes public.

Els convenis, protocols d'actuacié o instruments similars no poden tenir per objecte
prestacions propies dels contractes; en aquest cas, la seva naturalesa i régim juridic s'han
d'ajustar al que preveu la legislacié de contractes del sector public.

Els convenis que incloguin compromisos financers han de ser financerament sostenibles, i els
qui els subscriguin han de tenir capacitat per finangar els assumits durant la vigencia del
conveni.

Les aportacions financeres que es comprometin a efectuar els signants no poden ser
superiors a les despeses derivades de |'execucio del conveni.

Quan el conveni instrumenti una subvencié ha de complir el que preveuen la Llei 38/2003, de
17 de novembre, General de Subvencions, la normativa autonomica i 'ordenancga reguladora
municipal, i seguira una tramitacié diferent de la indicada en la present instruccié.

4. CONTINGUT DELS CONVENIS O PROTOCOLS

4.1 Els convenis han d'incloure, almenys, les materies seglients:

a) Subjectes que els subscriuen i capacitat juridica amb qué actua cadascuna de les parts.

b) Objecte del conveni i actuacions que ha de dur a terme cada subjecte per assolir-lo; titularitat

dels resultats obtinguts, si escau, i vinculacio de la finalitat del conveni amb I'activitat i les
funcions de cadascuna de les parts signants.

Vinculacid de I'objecte del conveni amb I'ambit de competéencies de I'Ajuntament de Vic.

Obligacions i compromisos assumits per cadascuna de les parts.

Compromisos economics, si n'hi ha, amb indicacid de la distribucié temporal per anualitats i
la imputacid concreta al pressupost corresponent, d'acord amb la legislacid pressupostaria.

Comissio_de seguiment de l'execucid de les actuacions i dels compromisos adquirits pels
signants. Aquest mecanisme ha de resoldre els problemes d'interpretacié i compliment que
es puguin plantejar. La Comissio de seguiment s’haura de reunir com a minim un cop a l'any.
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g) Identificacié del técnic/a municipal responsable del seguiment de I'execucié del conveni, el
qual formara part de la Comissid de seguiment.

h) Conseqiiencies aplicables en cas d'incompliment de les obligacions i compromisos assumits

per cadascuna de les parts i, si escau, criteris per determinar la possible indemnitzacié per
incompliment. En cas de resolucié per incompliment, préviament cal requerir el compliment
en un termini maxim d'un mes des de la recepcid. Si no es compleix en el termini indicat, el
conveni s'entendra resolt.

i) Régim de modificacié. Si no hi ha regulacié expressa, la modificacié del contingut requereix

I'acord unanime dels signants.

i) Termini de vigéncia, tenint en compte les regles seglients:

Els convenis han de tenir una durada determinada, que no pot ser superior a quatre
anys, llevat que normativament es prevegi un termini superior.

En qualsevol moment abans de la finalitzacié del termini previst a |'apartat anterior,
els signants del conveni en poden acordar unanimement la prorroga, per un periode
de fins a quatre anys addicionals o la seva extincié.

S'ha d'incloure, en tot cas, una clausula que permeti a la corporacid procedir a la
rescissid del conveni en els casos en quée no s'executi la prestacié corresponent a
I'exercici.

S'ha de preveure I'extincid del conveni per denuncia d'una de les parts, mitjancant
avis a la contrapart amb un termini de temps determinat no inferior a tres mesos, i
s’hi ha d’indicar, en tot cas, I'obligacio de respectar fins a la finalitzacio les activitats
objecte del conveni que es troben en curs en el moment de produir-se aquesta
extincié anticipada.

k) Caracter administratiu del conveni, amb submissio a la jurisdiccié contenciosa administrativa

de les possibles qliestions litigioses sorgides sobre el seu contingut i aplicacid.

[) Causes de resolucid anticipada previstes legalment.

4.2 Els protocols d'actuacio i instruments similars han d'incloure, almenys, els extrems seglients:

a) Els subjectes que els subscriuen i la capacitat juridica amb que actua cadascuna de les parts.
b) La vinculacid de I'objecte del protocol amb I'ambit de competéncies de I'’Ajuntament de Vic.
c) L'objecte del protocol d'actuacié i la seva vinculacié amb I'activitat de la corporacio.

d) Eltermini de vigéncia, en els mateixos termes que en l'apartat 3.1.j).

5. PROCEDIMENT

5.1 Tramits
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1. Per a iniciar un expedient d’aprovacié d'un conveni o protocol, caldra realitzar els seglents
tramits:

a) Esborrany de proposta de conveni o protocol, resultat dels contactes entre les dues parts,
d’acord amb el model de conveni que consta com a annex.

b) Una memoria justificativa, subscrita pel técnic/a municipal que el proposa, amb el contingut
minim seglent:
1. Descripcié de I'oportunitat i interes public del conveni o protocol.
2. Analisi del seu impacte economic, si n'hi ha.
3. Justificacié del caracter no contractual de [I'activitat quan impliqui obligacions
econdmiques.

El mateix procediment s'ha de seguir per a la modificacid, prorroga o resolucié del conveni o protocol
per mutu acord entre les parts.

2. Es realitzara un Informe proposta per part del departament o area responsable. L'Informe

proposta ha de contenir:

- Analisi de la viabilitat juridica de la proposta, especialment pel que fa al compliment dels
requisits legals.

- Incorporar el text del conveni en la proposta d’aprovacié, deixant en blanc la data de I'organ
gue aprova el conveni i faculta per a la signatura, i el nom i cognoms de les persones signants
(que es fara constar després en el conveni a signar). S'incorpora com a annex un model de
conveni.

- En el cas que hi hagi compromisos econdmics, caldra incloure la proposta d’autoritzacio i
disposicid de la despesa.

- Caldra incloure un punt que prevegi I'autoritzacié per a la signatura del conveni per part del
regidor que firmi la proposta.

- Caldra preveure la publicacié del conveni en el Registre de convenis de col-laboracié i
cooperacié de la Generalitat de Catalunya i en el portal de transparencia.

Cal tenir present que la competéncia per a I'aprovacid del conveni es determina en funcié del seu
contingut. Pot ser competéncia del Ple o de la Junta de govern local.

- Sera competeéncia del Ple quan el conveni formalitzi una delegacié o assumpcid de I'exercici
d’una competencia, una cessid gratuita d’un bé, o d’altres matéries de competencia del Ple.

- En la resta de casos, la competéncia sera de la Junta de govern local, en virtut de les
competéncies delegades per decret d’Alcaldia DEC/5079/2023 de 22 de juny de 2023.
3. Proposta d’acord

4. Apunt comptable i control intern d’Intervencid, si és el cas.

5. Certificat de I'acord
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6. Notificacié de I'acord. Larea responsable notificara 'aprovacié del conveni a les parts, aixi com
donara trasllat de I'acord als departaments de Patrimoni i/o Tresoreria quan el conveni afecti al
pagament d’obligacions tributaries o impliqui una cessié d’us d’espais d’un immoble municipal.

7. Formalitzacid. Un cop finalitzi la tramitacié i es notifiqui 'acord, I'area o departament responsable
ha de dur a terme les actuacions necessaries per formalitzar la signatura del conveni per les dues
parts. La signatura es realitzara per mitjans electronics.

Un cop signat el conveni caldra trametre una copia autéentica al Departament de Secretaria, el
qual portara un registre dels convenis formalitzats per part de I'Ajuntament.

8. Publicitat. La publicitat dels convenis de col-laboracid s'ha de fer efectiva pels mitjans seglients:

- Publicacié en el Registre de convenis de col-laboracié i cooperacid de la Generalitat de
Catalunya.

- Publicacié en el portal de transparéncia de I’Ajuntament de Vic.

L’area d’Administracio digital i Atencié ciutadana és el departament responsable de la tramesa al
Registre de convenis de la Generalitat (per mitja de la plataforma electronica EACAT) i de la
publicacié al portal de transparéncia de I'administracid. Correspon també aquesta area mantenir
actualitzada la informacio publicada.

5.2. Seguiment i control

Correspon a cada area fer el seguiment i el control de I'execucié dels convenis i protocols que hagi
promogut amb la finalitat de determinar I'oportunitat de la seva modificacié, prorroga o resolucid
anticipada, i instar la tramitacid que correspongui en cada cas, d'acord amb el que determina
aquesta instruccio.

En el cas dels convenis que continguin compromisos economics plurianuals, correspon a cada area
que fa el seguiment del conveni la tramitacid de I'aprovacié i disposicio de la despesa anual.

6. ENTRADAEN VIGOR | PUBLICITAT

La present instruccid entrara en vigor 'endema de la seva signatura i es publicara per a general
coneixement a la intranet de I’Ajuntament de Vic i els seus organismes autdonoms i, els mitjans que
s’escaiguin.

ANNEX. MODEL DE CONVENI
REUNITS

D’una part, I’Ajuntament de Vic, amb NIF P0829900), representat per el/la senyor/a ......nom i cognoms
regidor)....... , regidor/a delegat/da de I'Area de ....(indicar drea)..., en Us de les atribucions que li
confereix I'habilitacié conferida per l'acord de data ...(data aprovacio del conveni)... pel qual se la
faculta per a la signatura del present conveni, assistida per la secretaria, senyora Montserrat Freixa
Costa,



-EHH— Ajuntament de Vic

De Vlaltra part, ...(nom de [Ientitat/administracié/organisme)....., amb NIF .........ccoovrmnennne. )
representat/da per, ............ (carrec, nom i cognoms,)......... , actuant autoritzat per a la signatura del
present conveni per............... (poders, estatuts, etc.).....c.cevverernnne

EXPOSEN

. Que I'Ajuntament és ...(competéncia sobre 'assumpte)

II. Que lI'entitat ____ és una ...... (descriure la personalitat juridica, ex: entitat sense anim de
lucre)..... que té com a finalitats

IIl. Ambdues parts tenen interes en (exposar I'interés public que justifica el conveni)

Per tot aixd, ambdues parts, de comu acord, i reconeixent-se plena capacitat per a aquest acte,
formalitzen aquest conveni, que es regira pels seglients:

PACTES
Primer. Objecte
L'objecte del present conveni és

(Objecte del conveni i actuacions que ha de dur a terme cada subjecte per assolir-lo; titularitat dels
resultats obtinguts, si escau, i vinculacid de la finalitat del conveni amb ['activitat i les funcions de
cadascuna de les parts signants).

Segon. Obligacions de les parts

(Obligacions i compromisos assumits per cadascuna de les parts. Compromisos economics, si n'hi ha,
amb indicacié de la distribucio temporal per anualitats i la imputacido concreta al pressupost
corresponent, d'acord amb la legislacio pressupostaria.)

Tercer. Durada del conveni

Aguest conveni té una vigencia de ...(maxim 4 anys)... comptat a partir del dia de la seva signatura.
(si procedeix) En qualsevol moment abans de la finalitzacié del termini, podra prorrogar-se previ
acord exprés de les parts, fins a un maxim de 4 anys.

Quart. Mecanismes de seguiment i regim de modificacié del conveni

Per a garantir el seguiment i la correcta execucié d’aquest conveni es constituira una Comissié de
seguiment integrada pels seglients membres:
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La Comissié de seguiment es reunira com a minim un cop a l'any, i les seves funcions seran les de
resoldre quantes questions pugui plantejar la interpretacié i el compliment del present conveni, aixi
com les de dur a terme el seguiment de la normal execucié de les actuacions previstes en aquest.

El/la técnic/a municipal responsable del seguiment de I'execucié del conveni sera ........ (ha de formar
part de la Comissio de sequiment)

Els termes del present conveni podran ser modificats de mutu acord de totes les parts previa
aprovacio per I'organ competent. La modificacio s'incorporara com a una addenda del conveni.

Cinque. Extincio del conveni

El present conveni s'extingira pel compliment de les actuacions que constitueixen el seu objecte o
per incérrer en causa de resolucid.

Sén causes de resolucio del present conveni:

a) Elvenciment del termini de vigéncia del conveni

b) El mutu acord entre les parts abans de finalitzar el termini establert.

c) Per denuncia del conveni per qualsevol de les parts, mitjancant comunicacié expressa i per
escrit adrecada a l'altra part, amb una antelacié minima de tres mesos.

d) Per incompliment de les obligacions assumides per qualsevol de les parts prévia dendncia
realitzada per escrit amb una antelacié minima d'un mes, per la part complidora.

e) Per impossibilitat sobrevinguda, legal o material, de donar compliment a les actuacions
previstes.

f) Les altres causes que legalment procedeixin.

En tot cas, quan concorri qualsevol de les causes de resolucid anticipada, s’haura de garantir la
finalitzacid de totes les actuacions ja iniciades i que es trobin en curs. La Comissié de Seguiment del
conveni és I'encarregada de concretar la forma de fer-ho i d’establir un termini improrrogable per a
la seva finalitzacio.

Sise. Conseqiiéncies en cas d’'incompliment

(S'indicaran les conseqiiéncies aplicables en cas d'incompliment de les obligacions i compromisos
assumits per les parts i, si escau, els criteris per determinar les possibles indemnitzacions pels
perjudicis causats).

L'eventual incompliment donara lloc al reintegrament total o parcial de les quantitats corresponents
a les activitats pendents de realitzar, en els termes previstos en la Llei 47/2003, de 26 de novembre,
General Pressupostaria. L'incompliment de les obligacions contingudes en el present conveni podra,
aixi mateix, donar lloc a una possible indemnitzacié dels danys i perjudicis ocasionats, segons els
procediments establerts en la legislacio vigent.

Sete. Naturalesa del conveni
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El present conveni de col-laboracidé té naturalesa administrativa conforme al que es disposa en el
capitol VI del titol preliminar de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de Régim Juridic del Sector Public. Les
gliestions litigioses sorgides sobre la interpretacié, modificacio, resolucié i efectes que poguessin
derivar-se de I'aplicacid del present conveni, hauran de solucionar-se de mutu acord, i en cas de no
arribar a acord, se sotmetran a la jurisdiccié contenciosa administrativa.

Vuite. Proteccio de dades

En virtut de la normativa de proteccié de dades de caracter personal, els informem que les seves
dades personals facilitades seran tractades sota la responsabilitat de I’Ajuntament de Vic, amb NIF
num. P0829900.J. La finalitat d’aquest tractament és la de gestionar el present conveni sota la base
de legitimacio de la formalitzacié del mateix conveni (art 6.1.b RGPD). Aquestes dades no seran
transmeses a terceres persones a excepcido dels organismes publics competents quan aixi ho
estableixi la llei i seran conservades sempre que sigui imprescindible o legitim per la finalitat que es
van captar.

En qualsevol cas podra indicar la revocacié del consentiment atorgat, aixi com exercitar els drets
d’accés, rectificacid o supressid, la limitacié del tractament o oposar-se, aixi com el dret a la
portabilitat de les dades. Aquestes peticions s’hauran de realitzar per escrit al registre d’entrada de
I’Ajuntament, domicili al carrer de la Ciutat 1, 08500 de Vic (Barcelona), a la seu electronica de
I’Ajuntament o posant-se en contacte amb el delegat de proteccié de dades a través del correu
electronic dpdajuntament@vic.cat. Aixi mateix, en cas d'incompliment del responsable en el
tractament de les vostres dades personals, teniu dret a interposar una reclamacié davant I’Autoritat
Catalana de Proteccié de Dades (www.apdcat.cat).

| en prova de conformitat, les persones que l'atorguen signen el present conveni en la data que
s’assenyala a les signatures electroniques.”

SEGON. Traslladar aquesta Instruccid a totes les arees de I'ajuntament i els seus organismes
autonoms amb la finalitat del seu coneixement i compliment.

TERCER. Publicar la instruccié al portal de transparéncia de la corporacié.

Ho mana i signa l'alcalde, en la data i hora que consta a la signatura, i en dona fe la
secretaria.

Firmat electronicament per: Firmat electronicament per:
L'alcalde La secretaria

Albert Castells Vilalta Montserrat Freixa Costa
14-07-2025 11:52 14-07-2025 12:20



