Index

RSN ool <To [T | W o Yo o £=1 I o J2A o] Co 1V (=] o U SPRE 2
2-. Registre com a Persona fisica 0 JUMdICa: ...eeivciiiiiiiiiieeciee et 3
3-. Registre de dades (de 1a NOStra €MPrESa): ...uieecueiecieeiieeeieeectee e rre e e cee s re e sreeeraeesbeeenee s 5
4-, Entrariem la fitxa de proveidor de L'ajuntament de Vic o dels organismes municipals.......... 6
4.1-. Per afactures de AJUntament: ....cc..eeeeeieie ettt e e e evre e e s eaaee e e eaes 7
4.2-. Per afactures de FOFIM: ...ttt e s 7
5-. Introduccié de la factura [SELECCIO DE DESTINATARI]: ...cuiuevieieeeiiceeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeseseesesenenns 8
5.1-. Per afactures de I'ajuntament: ......ccooiiiii e e 8
5.2-. Per a factures de "OFIM: .....coii ittt st st 9
(SR D LYol o Yol To o [T F- i =1 £ = S 9
7-. FOrmMa de PABAMENT. ..cciiiuiiieiiiiieeeitee sttt e e ettt e e e stae e e e st te e e e s sbeeeesasbaeeesasbeeeesnbeeessnsenessnsens 10
8- DESCOMPLES | CAMTEES. wiiiiiiiiiee ittt e eettee e ettt e e e ette e e s steeeessabeee e ssabaeeessabeeeeessbeeeeeanbeeesennseeesensees 10
9-. Adjuntar factura fisica (digitalitzada). .......cccceeeerieieccee e 10



En el present document es mostrara I'Us de la plataforma “b2brouter” per a la presentacio de
factures electroniques a I'ajuntament de Vic i de I'organisme autonom de fires i mercats (OFIM)

1-. Accedir al portal b2brouter:

Accedim al portal: https://www.b2brouter.net/ en el nostre navegador web

Py b2brouter

Welcome, select your preferences

Gn

@ 2019 lnvinet Sistemes. All rights reserved.

Seleccionarem el nostre pais i la llengua en la que ens sentim més cOmodes.



2-. Registre com a Persona fisica o Juridica:
* bzbrouter Facturacié electronica  Preus  Com funciona Entrar

Facturacié electronica gratis

Facil. Oficial. Segura.

Fem "c'iCk"
{} IS
o < —1 .

Ens apareixera en pantalla, el seglient requadre:

Registra't

Més de 40 mil empreses i professionals utilitzen B2B Router.

exemple@exemple.cat

exemple1234

Continuar

(no oblidis seleccionar la casella de “he llegit i accepto les Condicions d’us i la politica de
privadesa” una vegada ho hagis fet)



Tot seguit ens apareixera aquesta informacio i haurem d’anar a activar el nostre compte a
I’adreca de correu electronic que hem proporcionat:

Gairebé ho tens, revisa el teu correu i activa

el compte

En uns moments rebras un missatge al teu correu electronic amb instruccions per activar el
compte. Segueix les instruccions que trobaras al missatge.

Al correu ens apareixera:

Activa el teu compte fent clic al seguent boto

aqui:

El nostre compte, ja estara validat. Ara, procediriem a entrar-hi:

Entrar

+ El compte s'ha activat correctament. Ara ja
podeu entrar.

exemple@exemple.cat




3-. Registre de dades (de la nostra empresa):

Ara, el portal, ens demanara que entrem les dades fiscals de la nostra empresa:

Dades de I'empresa o professional Dades obligatories *
Pais: * Espanya ~
NIF; * 123456784

Cancel lar Continuar

Dades fiscals

Dades obligatdries *

Nom o rad social: *

MIF: ™

Identificador organizacid:

Logo:

Adreca:

Codi postal: *

Ciutat:

Provincia:

Pais: *

Moneda: *

Persona de contacte:

Email: *

Teléfon: *

Lloc web:

MovaExpemple, 5L

ES12345678A Sol'licitar canvi de NIF

00001 {ES:RM) Sol*licitar canvi d'Tdentificador

Av. Exemple n21

00001

Sant Exemple de Villaexemple

Exemple

Espanya

EUR - Euro

exemple@exemple.cat

93 111 22 33

v, exemple.cat

& Fitxer

Cancel'lar Desar




4-. Entrariem la fitxa de proveidor de L'ajuntament de Vic o dels
organismes municipals.

Empreses

ﬁ Fem "click" a "Factures"

Fem "click" a "Nova" i N
I Factura
I n
despreés a "Factura & Importar

Crear una nova factura

1. Dades generals

Dades obligatdries =

Client: *

Métode d’entrega: *

Seleccdona empresa... b

© HNova empresa ¢ Fem "click" a nova empresa

Laciura: - IHH'WEEE ii Iiiﬂ[a Raia ﬁ'ie




4.1-. Per a factures de I’Ajuntament:

MNIF:* PO&Z9900]
Identificador a tipus ™
organizacio:
MNom o rad social: * Ajuntament de Vic
Persona de contacte:
Departament:
Email: factures@vic.cat
Telefon: 93 886 21 00
Lloc web:
-— Mostrar mes camps -—
7
4.2-. Per a factures de I'OFIM:
NIF:* P5829901G
Identificador Selecciona tipus hd
organizacio:
Mom o radé social: * Qrganisme Auténom de Fires i Mercats

Persona de contacte:

Departament:
Email: ofim@vic.cat
Tel&fon: 93 883 26 26
Lloc web:

-— Mostrar mes camps -—




5-. Introduccid de la factura [SELECCIO DE DESTINATARI]:

Una vegada seleccionat el client que desitgem, alhora d’entrar una factura, ens hauria de quedar
una cosa semblant a:

=::=_ 1. Dades generals

[ ———
[ ———

[ ————
[ —————

Utilitzarem la barra lateral que és presenta a la imatge, per anar omplint les diferents dades que
se’ns demana.

5.1-. Per a factures de l'ajuntament:

Client: * Ajuntament de Vic e
@ Mova empresa
Métode d'entrega: * eFACT Catalunya
Factura: * Mimero de factura Data Série
exemple 01/01/2000
Data de Servei: dd/mm/aaaz
Periode de facturacio: Inici periode de facturacio Fi periode de facturacio
dd/mm/aaaz dd/mmjaaaz
Organ gestor: * Ajuntament de Vic - LO1082981 e # Personalitzar
Oficina comptable: * Ajuntament de Vic - LO1082981 - # Personalitzar
Unitat tramitadora: * Ajuntament de Vic - LO1082981 e # Personalitzar
Referencia del comprador: AD201X00000001 @ IMPORTANT!
Centre de cost:
Comanda: Mimero de comanda Data de la comanda Mim. de comanda del client
exemple dd/mmjaaaz exemple




5.2-. Per a factures de I'OFIM:

Client: * ORGANISME AUTONOM DE FIRES [ MERCATS 7
@ Mova empresa
Métode d'entrega: * eFACT Catalunya
Factura: * Nimero de factura Data Série
exemple 01/01/2000
Data de Servei: dd/mm/azaz
Periode de facturacié: Inici perode de facturacid Fi periode de facturacic
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa
Organ gestor: Organisme autdnom de fires | mercats de Vic - LADD0OGEIL v # Personalitzar
Oficina c bl 0 e de fires i mercats de Vic - LADOD6691 = # Personalitzar
Unitat t itad, Q it de fires i mercats de Vic - LADDOG691 ~ # Personalitzar
Referencia del comprador: || AD201X00000001 ¢ IMPORTANT!
Centre de cost:
Comanda: Mimero de comanda Data de la comanda Mim. de comanda del client
exemple dd/mmy/azaa exemple

6-. Descripcié de la factura:

2. Linies Dades obligatéries *
Impostos
Cal marcar la
IRPF: -15.0% v ¢ pplicar per linia @ casella per tal
de feruna
VA: 21.0% Esténdard v 4 aplicar per linia ¢ aplicacio (si
s'escau)
Linies
Descripdd Quantitat Preu
EXEMPLE SERVEL 1 Hores 2 100 RPF -15.0% ~ o
IVA  21.0% Estandard ~
Més opdons per afegir a la linia
EXEMPLE PRODUCTE 1 Unitats W 100 IRFF  Selecciona w ]
IVA  21.0% Estandard v
Més opdons per afegir a la linia
Per afegir nous productes ®
o serveis a la factura.
Mota general:
e [




7-. Forma de pagament.

3. Forma de pagament

Dades obligataries *

Cobrament:

Transfer

Rebre pagament en aguest
compte: *

© MNou o

Métode de pagament

Moneda = Venciment

EUR - Euro 30 dies

éncia bancaria v

w

ompte bancari per a rebre pagaments <:: Fer "click" aqg ui:

Ens apareixera i haurem d’o

mplir les dades (una vegada omplertes, desar per guardar el banc):

Mom del compte: Exemple
Dades bancaries: IBAN v E512345673%101112 x
BIC: EXEMPLESMM

8-. Descomptes i carrecs.

Si s’escau, caldra omplir |
pertinent:

es dades referents a descomptes i carrecs en la seva pestanya

4. Descomptes i carrecs

Dades obligatdries =

Descompte:

Carrec addicional:

Descripcia del descompte Import del descompte

exemple descompte 25 £ w
Rad del carrec Import del carrec
exemple carrec 25 EUR ~ Aplica impostos

9-. Adjuntar factura fisica (digitalitzada).

Ja per acabar, en el cas que es vulgui, es podra adjuntar una copia digitalitzada de la factura
fisica. Per fer-ho, cal anar a la pestanya “documents addicionals” i fer “click” a I'opcié de pujar
fitxer, seleccionant I'arxiu dins el vostre ordinador que vulgueu penjar:




5. Documents addicionals Dades obligatdries *

Permet pujar fiteers relacionats amb la factura {méxim 50MB). Aquests documents s'adjuntaran a la factura electronica.

X Pujarfiter % Afegir enllag al fiteer

Fer "click" aqui:

10-. Final:

Des de qualsevol pestanya, fem “click” a “Desar i vista prévia” i la factura resultant hauria de ser
una cosa semblant a aquesta:

# Edita W Marcacoma [J Descaregar PDF 4 Enviar == Més

NovaExemple, SL
Av. Exemple n21
00001 - Exemple

Exemple
NIF: 12345678A
exemple@exemple.cat

Factura exemple

ORGANISIME AUTONOM DE FIRES I MERCATS Datz 01-01-2000
C/Historiador Ramon d'Abadal,5 pl.2

08500 VIC , BARCELONA Nimero de comanda: exemple
MIF: ESP5829901G Referencia del comprador: AD201X00000001
COficina comptable: LADDDE69L MNum, de comanda del client: exemple

érgan gestor: LADDO66S1
Unitat tramitadora: LADODGEIL

Descripcit Quantitat Preu Import
EXEMPLE SERVEL 1 hora 100€ 100,00 €
EXEMPLE PRODUCTE 1 unitat 100€ 100,00 €
Subtotal 200,00 €

IRPF -15,00% sobre 100,00 € -15,00€

TVA 21,00% 42,00€

Import total 227,00 €

| per dltim, per enviar la factura i la notificacio corresponent:

# Edita " Marcacoma 5 Descarregar POF <@ Enviar = Més

Fem "click" a enviar una
vegada comprovem que
les dades s6n corretes.




